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CEDULA DE INFORMACION DE TRAMITES
Y SERVICIOS DEL MUNICIPIO DE ATLACOMULCO
DIRECCION DE DESARROLLO ECONOMICO
DEPARTAMENTO DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES E

INSPECCIONES

REMTYS

HOMOCLAVE: DDE-2493

NOMBRE:

SERVICIO

TRAMITE | x

Licencia de Funcionamiento para la Apertura de Establecimiento Comercial, Industrial y/o de Prestacién de Servicios de mediano y alto impacto.

DESCRIPCION:

Desarrollo Econémico y el Secretario del Ayuntamiento.

Toda actividad industrial, comercial o prestacién de servicios que realice una persona fisica o juridica colectiva, publica o privada, requiere de
autorizacion, licencia o permisc del Ayuntamiento. La licencia se expedira mediante oficio que firmaré de manera conjunta el Director de

152 i del B: ici Atla i
FUNDAMENTO LE . Articulos 147, fraccién 1y 155 andc-) I\_Aumcipal de _comulco vigente

https://atiacomulco.gob.m/catalogo-municipal-de-regulaciones/
DOCUMENTO A OBTENER: | Licencia de funcionamiento
VIGENCIA DEL DOCUMENTO | _. . . . FUNDAMENTO LEGALDELA | Articulo 147 pamafo segundo del
A OBTENER: Eer Seoa e VIGENCIA: | Bando Municipal vigente
;SEREALIZAENLINEA?: [SI |NO |DIRECCION | No aplica.

X |WEB:

CASOS ENLOS QUE EL TRAMITE DEBE | Cuando se establezca por primera vez una nueva unidad comercial, indusirial yfo de prestacion de
REALIZARSE: servicios de mediano y aito impacto

 MODALIDADES DEL TRAMITE O SERVICIO:

DESCRIPCION DE LA MODALIDAD:

No aplica. No aplica.

REQUISITOS: FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS

PERSONAS FISICAS ORIGINAL  COPIA(S)

El particular podra presentar de manera fisica o enviar
a fravés del correo electrénico
licencias@atlacomulco.gob.mx en formato PDF los
siguientes requisitos;

o Llenar el formato de solicitud de licencias de mediano Si No Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrolio
ylo alto impacto con fa leyenda de "Bajo protesta de Econémico, Procedimiento "Licencia de Funcionamiento
decir verdad” (proporcionade por el Departamento de para la Apertura de Establecimiento Comercial, Industrial
Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones o ylo de Prestacion de Servicios” pagina 13.
descargarlo al final de la presente cédula) .

Articulo 66 Fraccion | de Ley de Competitividad y
https:/atiacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegula Ordenamiento Comercial del Estado de México.
toria/Catalogo%20de%20Formatos/10%20Direccion%
20de%20Desarrollo%20Economico/Departamento%2
0de%20Licencias,%20Permisos,%20Autorizaciones%
20e%20Inspecciones/Formato%20Unico%20de%20A
pertura.pdf

e ldentificacion oficial del tiular (credencial de elector.| No Si(1) |Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo

pasaporte, cartilla, cédula profesional) o en su caso Simple | Econémico, Procedimiento "Licencia de Funcionamiento
carta poder e identificacién del fitular y apoderado Jegal. para la Apertura de Establecimiento Comercial, Industrial

ylo de Prestacion de Servicios” pagina 13.

e Cédula informativa de zonificacion o Licencia de Uso .

de Suelo vigente (para el caso_de unidades 8i{1)
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comerciales de mediano y afto impacio). No Simple | Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo
Econdmice, Procedimiento "Licencia de Euncionamiento
para la Apertura de Establecimiento Comercial, Industrial

ylo de Prestacién de Servicios” pagina 13.

+ Dictamen de Giro Municipal en su caso cuando se

trate de venta de autopartes, bebidas alcoh6licas en Si(1)
botella abierta o al copeo y rastros. Si Simple | Articulo 20 Bis de Ley de Competitividad y Ordenamiento

Comercial del Estado de México.

« Visio Bueno de Proteccién Civil si(1)

Si Simple | Articulo 147 fraccion Vilt y X del Bando Municipal vigente

PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S)

El particular podra presentar de manera fisica o enviar
a fravés del correc electrénico
licencias@atlacomulco.geb.mx en formato PDF los
siguientes requisitos;

o Lienar el formato de solicitud de licencias de mediano 8i No Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo
yio alto impacto con la leyenda de "Bajo protesta de Econémico, Procedimiento "Licencia de Funcionamiento
decir verdad” (proporcionado por el Departamento de para la Apertura de Establecimiento Comercial, Industrial
Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones o yio de Prestacion de Servicios” pagina 13.
descargarlo al final de la presente cédula)

Articulo 66 Fraccién | de Ley de Competitividad v
hﬁps:l.’atiacomulco.gob.mx!dccumentos{MejoraReguIat Ordenamiento Comercial del Estado de México.
oria/Catalogo%20de%20Formatos/1 0%20Direccion%2
0de%20Desarrollo%20Econcmico/Departamento%20d
e%ZOLicencias,%ZDPermisos,%ZOAutorizacicnes%ZOe
%2€}Inspecciones.‘Formato%ZDUnico%20de%ZOApertur
a.pdf

Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarolio

e Acta constitutiva, cédula de identificacion fiscal y poder No Si(1) Econémico, Procedimiento "Licencia de Funcionamiento
notarial de! establecimiento comercial, industrial yo Simple |para la Aperiura de Establecimiente Comercial, industrial
prestacion del servicio ylo de Prestacién de Servicios” pagina 13

o ldentificacion oficial del representante legal {credencial No Si{(1) |Manual de Procedimientos de la Direccién de Desarrollo
de elector, pasaporte, cartifla, cedula profesional) ¥ Simple Econémico, Procedimiento "Licencia de Funcionamiento
poder notarial en caso de no acudir el representante para la Apertura de Establecimiento Comercial, industrial
legal se requerira carta poder simple e identificacion yio de Prestacién de Servicios’ pégina 13.
oficial de la persona que realizara el tramite. »

» Cédula informativa de zonificacién o Licencia de Uso No Si(1) Manual de Procedimientos de la Direccion de Desarmolio
de Suelo vigente (para el caso de unidades Simple | Econdmico, Procedimiento “Licencia de Funcionamiento
comerciales de mediano y alto impacto). para la Aperiwra de Establecimiento Comercial, Industrial

ylo de Prestacion de Servicios” pagina 13.

« Dictamen de Giro Municipal en su caso cuando se trate Si Si(1) Articulo 20 Bis de Ley de Competitividad ¥ Ordenamiento

de venta de autopartes, bebidas alcohdlicas en botella Simple | Comercial del Estado de México.
abierta o al copeo y rastros.
Si i Articulo 147 fraccion V1l y X del Bando Munici al vigente

» Visto Bueno de Proteccion Civil Simple Y P

INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)
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No aplica. No aplica. |No aplica. | No aplica.

FORMATOS DESCARGAELES hitps://atiacomulco.gob.mx/documentos/MejoraRegulatoria/Catalogo%20de%20Formatos/1 0%20Direccion
%20de%20Desarrolio%20Economico/Departamente%20de%20Licencias,%20Permisos, %20Auterizaciones
%20e%20Inspecciones/formato%20unico%20de%20apertura.pdf

PASOS A SEGUIR PARA EL TRAMITE O SERVICIO

1 - La Ciudadana o Ciudadano marca via telefénica o acude al Departamento a pedir informes para framitar el alta de su establecimiento
comercial.

2 - Ei Auxiliar informa a la Ciudadana o Ciudadano sobre los framites y requisitos (municipales, estatales o federales dependiendo el giro) que
debera cumplir para dar de alta su establecimiento. Entrega formato o descarga de FUA.

3.- La ciudadana o ciudadano presenta toda la documentacion completa ante el Departamento.

4 - El Auxiliar, el Jefe o Jefa del Departamento de Licencias, Permises, Autorizaciones e Inspecciones recibe la documentacion, revisa y valida
que los requisitos estén completos.

5.~ El Auxiliar se le menciona que en un lapso de 3 dias hébiles nos comunicaremos via telefénica para que acuda a recoger la Licencia de
Funcionamiento (Mediano y Alto Impacto).

6.- El Auxdliar elabora la Licencia de Funcionamiento (Mediano y Alto Impacto).

7.- el Jefe o Jefa del Departamento de Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones envian al director de desarrollo econdmico la licencia
de funcionamiento (Mediano y Alto Impacto).

8.- La Directora o Director de Desarrollo Econdmico firma y autoriza la Licencia de Funcionamiento (Mediano y Alto impacto) y la remite al
Departamento.

9.- El Jefe o Jefa del Departamento de Licencias, Permiscs, Autorizaciones e Inspecciones envia la Licencia de Funcionamiento (Mediano y Alfo
Impacto) a la Secretaria del Ayuntamiento para firma.

10.- La Secretaria o el secretario del Ayuntamiento firma y sella {a Licencia de Funcionamiento (Mediano y Alto Impacto) y la remite al
Departamento de Licencias, Permisos, Autorizaciones e Inspecciones.

11 - El Auxiliar recibe la Licencia de Funcionamiento (Mediano y Alto) firmada por la Directora o el Director de Desarrollo Econémico y por la
Secretaria o el Secretario del Ayuntamiento.

12.- Et Augiliar fotocopia Ja Licencia de Funcionamiento de Mediano y Alto Impacio y se sella una copia con la leyenda “no es licencia ni permiso,
SOLO PREAUTORIZACION DE LICENCIA™ y en la ofra copia escribe en la esquina superior izquierda la leyenda “A/R” y comunica via telefonica
a ia Ciudadana o Ciudadano que ya esta lista su Licencia de Funcionamiento (Mediano y Alto Impacto).

13- La Ciudadana o Ciudadanc acude al Departamento por la erden de pago y realiza el pago correspondiente de la Licencia de Funcionamiento
(Mediano y Alto impacto)

14 - La Ciudadana o Ciudadano regresa al Departamento con su talén de pago de su Licencia de Funcionamiento (Mediano y Alto Impacto).

15.- Bl Auxiliar fotocopia el pagoe efectuado en caja de fa Licencia de Funcionamiento (Mediano y Alfo impacto)

16.- La Ciudadana o Ciudadanc firma copia de la Licencia de Funcienamiento {Mediano y Alto impacto) como acuse de recibido con fecha.

17.- El Auwxiliar enrega la Licencia de Funcionamiento (Mediano y Alte Impacto} original a la Ciudadana o Ciudadano.

18 .- El Auxiliar recibe, captura 12 informacién en la base de datos de ia Licencia de Funcionamiento (Mediano y Alto Impacto) por apertura.

18.- El Auxiliar digitaliza la Licencia de Funcionamiento (Mediano y Alto Impacto).

19.- El Auxiliar asigna un nimero de expediente a la Licencia de Funcionamiento (Mediano y Alto Impacto).

20.- El Auxiliar archiva el expediente Licencia de Funcionamiento (Mediano y Alto Impacto). Termina procedimiento.

HIPERVINCULOS DE LA INFORMACION, ADICIONAL AL TRAMITE (TUTORIALES, TRIPTICOS, PROGRAMAS Y NOTICIAS)

No aplica.

ELacorauT ; e . S FUNDAMENTG | Articulo 29 del Cédigo de Procedimientos Administrativos
SOLICITANTE EN CASO DE 3 dias habiles. JURIDICO del Estado de México

AUSENCIA O ERROR EN ; : :

REQUISITOS:

PARAOSUBSASgERC&ANTE 3 dias habiles FUNDAMENTO | Articulo 13 parrafo tercero de la Ley de Competitividad y
PREVENCION: ‘ JURIiDICO Ordenamiento Comercial del Estado de México
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REQUISITOS POR MODALIDAD FUNDAMENTO JURIDICO-ADMINISTRATIVO DE LOS
{colocar el nombre de la modalidad) REQUISITOS:
PERSONAS FISICAS ORIGINAL  COPIA(S)
No aplica No aplica. | No aplica. | No aplica.
PERSONAS JURIDICO-COLECTIVAS ORIGINAL COPIA(S}
No aplica. No aplica. No aplica. No aplica.
INSTITUCIONES PUBLICAS ORIGINAL  COPIA(S)
Neo aplica. No aplica. | No aplica. No aplica.
PLAZO MAXIMO DE 3 dias hébiles.
RESPUESTA:
COSTO: El costo lo determina la Tesoreria Municipal de acuerdo al giro, metros cuadrados y ubicacién. Esto en referente al
) v valor de la UMA, $103.74 (ciento tres pesos 74/100 M.N).
iﬂg}m’m’ Articulo 158 del Codigo Financiero del Estado de México y Municipios.
= 4 TARJETADE - EN LINEA (PORTAL DE
FORMA DE PAGO: EFECTWO | X CREDITO N/A | TARJETA DE DEBITO | N/A PAGOS) NIA
gﬁg‘:ﬂgg.? DRA Cajas de la Tesoreria Municipal.
OTRAS ALTERNATIVAS: | Cajaubicadaenla Direccion de Desarrolio Econdmico.
Previa emisién de la Licencia de Euncionamiento, la Direccién de Desarrollo Econémico a fravés de los notificadores ylo
CRITERIOS DE inspectores ylo verificadores ylo ejecutores realiza una visita de inspeccion en el establecimiento comercial, industrial yfo de
RESOLUCION prestacién de servicios, para verificar gue cumpla con las condiciones necesarias para su funcionamiento. (Ademas de los
DEL TRAMITE requisitos sefialados en fa presente cédula, en caso de ser necesario, se deberé de cumplir con las normas aplicables ya
sean Federales, Estatales y Municipales si la unidad comercial, industrial y/o de prestacién de servicios lo requiera, para
poder dar inicio a sus actividades).
APLICA . A . ? 3 R ey Articulo 135 del Cédige de
AFIRMATIVA o e ‘e’fgcg;se?dls'g?rf‘:ﬂfn;’c? sy alto impacto que _':gmgmo Procedimientos Administrativos  del
FICTA 4 P : Estado de México.
| Articulo 95 fraccion 1l de Ley de
DEgECH(;iDE Denuncia ante la Contraloria Municipal ubicada en: Av. Roberto Responsabilidades Administrativas del
'igﬁ“:g_r ong Barrios, s/n, Col. Las Fuentes, 7121246050 ﬁgg’”‘m" Estado de México y Municipios
CORRUPCION https:ffww.secogem_gob.mx!SAM.’sit_atnﬁmex.asp R Articulo 9 fraccion Xi del Bando
Municipal Vigente.
DERECHOS DE
kU“?_EUSUARIOS Protesta Ciudadana PP il
. : ; . : P ra la Mejora
hﬁps.f!atlacommco.goo.mx!documentos/i\neloraRegulatona.'Protes FUNDAMENTO fiaiio G2 dc 18 LRy PO .
INCUMPLIMIENTO 2 : i bl S Regulatoria del Estado de México ¥
EN LOS DATOS ta%20CiudadanalFormaio%20Pr otesta%20Ciudadana.pdf JURIDICO sus Municipios.
AQUI
MANIFESTADOS
DERECHOS DE o . .
LoS USUARIDS | E5t€ 2%t it e fj;’g:;‘f&;;“d“i“d&:‘ed]‘;gi FUNDAMENTO | Articulo 288 del Bando Municipal de
ANTE LA dministrati JURIDICO Atlacomuilco vigente.
NEGATIVA administrafivo.
¢APLICA Inspeccién yfo Verificacion a
INSPECCION, | unidades econdémicas ] Articulo 7 fraccion V1 de la Ley d
VERIFICACION O NOMBREDE |comercios dedicados a la okl ¥ et M4
VISITA LA = prestacién de servicios o venta Comercial del Estado de México.
DOMICILIARIA Sl NO INSPEGCION, de diferentes insumos 0 FUNPA“ENTO Articulo 81 v 128 del Cédigo de
{previa, durante © X VEREFICAGION productos. JURIDICO | Procedimientos Administrativos  del
después de ia O VISITA hitps://attacomulco.gob.mx/docu | Estado de México.
resolucion del DOMICILIARIA | ,0nt0s/MejoraRegulatoria/Reg
tramie o stro%20Municipal®20de%20Vi
servicio)? sitas%20Domiciliarias/2%20Dir
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eccion%20de%20Desarrollo%2

OEconomico/Listado%20de%20

Inspecciones,%20Verificaciones
%%20y%20Visitas%20Domiciliari

as%20Direccion%20de%20Des
arrollo%20Economico.pdf

L.D. Sinuhé Garcia Sotelo
Director de Desarrolio
Econémico

hitps://atlacomulco.gob.mx/docu
mentos/MejoraRegulatoria/Regi

SUJETO stro%20Municipal%20de%20Vi | DOCUMENTOS QUE DEBERA _
OBLIGADO QUE | sitas%20Domiciliarias/2%20Dir | CONSERVAR PARA SU No aplica..
LA REALIZA: eccion%20de%20Desarrollo%2 | REALIZACION:

OEconomico/Padron%20Muncip
al%20de%20Inspectores, %20V
erificadores%20y%20Visitadore
s%20Direccion%20de%20Desa
rrollo%20Economico.pdf

CBJETIVODE LA
INSPECCION : o . N i o
VERIFIC AclﬁN o Corroborar que la Unidad Econémica cumpla con los permisos ylo licencia y/o autorizacion ylo dictdamenes para su
VISITA < | adecuado funcionamiento de acuerdo a su giro comercial o de servicios.
DOMICILIARIA
DEPENDENCIA U ORGANISMO: UNIDAD ADMINISTRATIVA RESPdNSABLE:
2 - . Departamento de Licencias, Permisos, Autorizaciones e
Direccién de Desarrolio Economico. Inspecciones.
TITULAR DE LA UNIDAD: | LD. Aifredo Nfiez Hernandez
DOMICILIO: | CALLE | Avenida Adolfo Lopez Mateos, esquina calle Geranio. ‘ NO. EXT. | 500 | NO. INT. l No aplica.
COLONIA: | Isidro Fabela. [MuNicIPIO: | Atlacomuico.
C.P. | 50454, HORARIO Y DiAS DE ATENCION; | De 09:00 a 16:00 horas de lunes a viernes
LADA: TELEFONOS: EXTS CORREO ELECTRONICO:
712 12259 01 No aplica licencias@atlacomulco.gob.mx

OTRAS OFICINAS QUE PRESTAN EL SERVICIO

OFICINA: No aplica
NOMBRE DEL TITULAR DE LA OFICINA: | No aplica
DOMICILIO: | CALLE | No aplica NO. EXT. No NO. INT. |No aplica
aplica
COLONIA: | No aplica MUNICIPIO: No aplica
C.P. | No aplica HORARIO ¥ DIAS DE ATENCION: | No aplica
LADA: TELEFONOS: EXTS CORREOQ ELECTRONICO:
No aplica No aplica No aplica No aplica

MUNICIPIOS QUE ATIENDE: | No aplica

OTROS

PREGUNTA FRECUENTE 4: | ;Puedo tramitar el dictamen de giro después de hacer apertura?

No, ya que este es un requisito indispensable para poder obtener la licencia de funcionamiento por tratarse de la

RESPUESTA: venta de bebidas alcohélicas para su consuno inmediato.

PREGUNTA FRECUENTE 2: | ¢Puedo recoger la licencia si no soy el titular del establecimiento?

RESPUESTA: Si la puede recoger siempre y cuando porte consigo carta poder y el recibido pago.




\"|Ayuntamiento Constitucional de

\|Atlacomulco 20222024

PREGUNTA FRECUENTE 3: | ;Dédnde ingreso mi solicitud?

RESPUESTA: IE.z:: :::;ij;r;gresar en la Oficina de Ventanilla Unica de Gesti6n Empresarial, de la Direccion de Desarroflo

TRAMITES O SERVICIOS RELACIONADOS

Solicitud de Dictamen de Giro.

VALIDO Y AUTORIZG - FECHA DE ACTUALIZACION:
—— [ Septiembre 2023
LD. Alfredo Nafiez Hernandez /' LD. Sinuhé Garcia Sotelo
Jefe del Departamento de Licencias, Penﬁisos, '/ Director de Desarrolio Econdémico
Autorizaciones e Inspecciones ’ ;




